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Bibliotékas darbibas reglaments
(iek$€jais normativais akts Nr. 10)

1. Skolas bibliotékas jédziens un uzdevumi.

1.1. Skolas biblioteka ir Balozu vidusskolas struktiirvieniba; kultiiras un
informacijas centrs, kas nodroSina literatiiras un informacijas pieejamibu,
komplektgjot iespieddarbus un dokumentus, sniedzot bibliotekaros,
bibliografiskos pakalpojumus, uzzinas skoléniem un pedagogiem, ka arT attistita
plaSu lasiSanas veicinasanas pasakumu programmu.

1.2. Skolas bibliotekas pamatuzdevums - nodro$inat macibu procesu ar
izglitibas valsts standartiem un macibu saturam atbilstoSu literatiiru, sekmét
skolénu intelektualo, tikumisko un emocionalo attistibu, daudzveidigu intereSu
izkopSanu, pasizglitibu, pedagogu profesionalas meistaribas pilnveidi, sadarbiba
ar skolas direktora vietnieku piedalities macibu procesa pilnveidosana.

1.3. Skolas biblioteka ir Latvijas Republikas biblioteku sistémas sastavdala.
Sadarbojas ar Balozu pilsétas un Bérnu bibliotékam.

2. Darba saturs.
2.1. Skolas bibliotekas darba saturs un apjoms ir atkarigs no skolas darba
uzdevumiem, ko parada konkrétas skolas darba plans, skolas nolikums un skolas
macibu un audzinasanas plans.
2.2. Skolas bibliotekas fonds ir universals péc satura. Fonda ietilpst macibu
literatiira, dailliteratlira, uzzinu izdevumi, popularzinatniska literattira skoléniem,
ka arT pedagogiska, metodiska un izzinu literatiira pedagogiem. Fonda sastavs un
apjoms atkarigs no skolas darba uzdevumiem, audzéknu skaita un macibu
programmu satura. Skolas biblioteka komplekté literattiru valsts valoda un
sveSvalodas. Saskanojot ar skolas administraciju, bibliot€kai ir tiesibas nodot
citam bibliotekam neprofilo literatiiru un neizmantotas dubletes.
2.3. Skolas bibliotékas fonda tiek uzkrata literatira, audiovizuali materiali,
abonéti laikraksti un zurnali, tiek veikta fonda uzskaite, apstradajot un
uzglabajot atbilstosi biblioteékas darba tehnologijas prasibam.
2.4. Skolas biblioteka organizé bibliografisko uzzinu aparatu un katalogus,
uzzinu literatiras un bibliografisko izdevumu fondu, tehnisko iesp&ju robezas
veidojot katalogu.
2.5. Skolas biblioteka veic audzéknu, pedagogu un skolas darbinieku
apkalposanu, palidz vecakiem b@rnu izzinas intereSu veidoSana, popularizé
jaunako literatliru, metodiskas atzinas dazadam lasitaju grupam un strada pie
last$anas kulttiras veidoSanas.
2.6. Skolas bibliotekars sadarbojas ar skolas administraciju un citiem
pedagogiskiem darbiniekiem.




Skolas bibliotékas darbibas organizacija.

3.1. Skolas biblioteka sastav no abonementa lasitavas un macibu gramatu
kratuves.

3.2. Skolas biblioteka organizé savu darbu, pamatojoties uz LR Izglitibas
likumu, skolas nolikumu, skolas bibliotékas izmantoSanas noteikumiem.

3.3. Skolas bibliotekaru darba piepem un no darba atbrivo skolas direktors.

3.4. Pamatojoties uz skolas bibliotekas darbibas reglamentu, skolas
bibliotekars izstrada bibliotékas izmantoSanas noteikumus, ko apstiprina skolas
direktors. '

3.5. Skolas bibliotékas finansgjumu nodroSina skolas direktors.

3.6. Skolas direktors nodroSina skolas biblioteku ar atbilsto$am telpam,
aprikojumu un bibliotékas komplektgSanai nepiecieSamajiem Iidzekliem.

3.7. Bibliotekas telpam (abonentam, lasitavai, macibu gramatu kratuvei)
jaatbilst sanitari higiéniskajam un ugunsdrosibas normam.

3.8. Skolas bibliotekas darba laiks paredz bibliotekara darbu ar bibliotekas
fondu, lasitaju apkalpoSanu un metodisko darbu. Reizi menest biblioteka ir
sanitara diena, kad lasitajus neapkalpo.

3.9. Materialo atbildibu. par bibliotekas fondu un inventara saglabasanu
atbilstosi speka esosai likumdoSanai nosaka skolas direktors.

3.10. Skolas administracija pienem noteikumus par bibliotekas fondam nodarito
zaud&jumu atlidzinaSanu. Ar Siem noteikumiem obligati jaiepazistina skoléni,
vinu vecaki un skolas darbinieki, kuri Iidz ar to uznpemas materialo atbildibu,
apliecinot to ar savu parakstu.

3.11. Metodisko un organizatorisko palidzibu skolas bibliotekai sniedz
biblioteku apkalpes zonu bibliotekas.

Skolas bibliotékas darbinieki.

4.1. Skolas bibliotekas darbu vada un organizé bibliotekars, kuram ir speciala
bibliotekara izglitiba vai pedagogiska izglitiba un bibliotekaraja darba giitas
iemanas.

4.2. Skolas bibliotekars ir pedagogiskais darbinieks.

4.3. Skolas bibliotekars ka pedagogiskais darbinieks piedalas pedagogiskas
padomes darba.

4.4. Bibliotekars skola var vadit fakultativas nodarbibas, bibliotekaras stundas,
macibu stundas un veikt citu pedagogisko darbibu atbilstosi savai kvalifikacijai,
saskanojot to ar darba devgju.

4.5. Bibliotekara darba samaksu nosaka speka eso3a likumdoSana.
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Balozu vidusskola
Bibliotékas izmantosanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi
1.1. BaloZu vidusskolas bibliotékas (turpmak tekstd — Bibliotékas) izmantoSanas noteikumi
reglamenté lasitaju apkalposanu un informacijas resursu izmantosanu.
1.2. Balozu vidusskolas bibliotékas izmantosanas noteikumi stajas spéka ar to apstiprinasanas
dienu.
1.3. Bibliotéka nodrosina skolas macibu procesu un darbibu ar Valsts pamatizglitibas standartam
un Valsts visparéjas izglitibas standartam atbilstosam macibu gramatam, kuras ir apstiprinajusi
Izglitibas ministrija.
1.4. Par Bibliotékas izmantosSanas noteikumu neievérosanu lietotajam uz laiku var liegt izmantot
Bibliotékas pakalpojumus vai vinu no tas izslégt.
1.5. Biblioteéka veic Balozu vidusskolas skolénu, skolotdju un darbinieku, skolas absolventu
bibliografisko apkalpoSanu noteikta Bibliotékas darba laika ietvaros.
1.6. Bibliotéka jaievéro skolas kartibas noteikumi.

2. Macibu gramatu pasatisana, izsniegsana un nodosana
2.1. NepiecieSamo skaitu macibu gramatu nakosajam macibu gadam Bibliotékai piesaka attieciga
priekSmeta skolotdjs, aizpildot “Macibu gramatu pieteikumu” (pielikums Nr.1.). Atseviski norada
Bibliotékas macibu gramatu fonda esosas gramatas un jaunas macibu gramatas, kuru iegadi
iepriek$ ir jasaskano ar skolas vadibu. Pieteikumu nosita bibliotekaram e-klases pasta.
Bibliotekars veic pasGtisSanu attiecigaja izdevnieciba un, sakoties jaunam macibu gadam,
nepiecieSamas gramatas izsniedz skolotajam kopa ar “Macibu gramatu uzskaites” veidlapu
(pielikums Nr.2.).
2.2. Skolotajs sanem Bibliotéka savas pasititas macibu gramatas un, aizpildot “Macibu gramatu
uzskaites” veidlapu, pret parakstu izsniedz skoléniem.
2.3. Macibu gada beigas skolotajs sanem no skoléniem viniem izsniegtds macibu gramatas un
kopa ar aizpildito veidlapu atdod Bibliotéka.

3. Literatdras pasutisana, izsniegSana un nodosana
3.1. LiteratGru var sanemt péc mutiska vai rakstiska pieprasijuma.
3.2. Literatlru uz majam izsniedz uz noteiktu terminu, kuru nosaka bibliotéka: macibu literaturu
uz vienu macibu gadu, dailliteratru uz 15 dienam. Gramatas, péc kuram ir liels pieprasijums, var
tiks izsniegtas uz isaku terminu
3.3. Uz majam NEIZSNIEDZ literatdru no lasitavas fondiem, uzzinu izdevumiem, periodiku, reto un
bieZi pieprasito izdevumu vienigos eksemplarus.




4. Lasitaja pierakstiSanas bibliotéka, tiesibas un pienakumi
4.1. Pierakstoties Biblioteka, lasitajam jaiepazistas ar Bibliotékas izmanto$anas noteikumiem.
4.2. Lasitajiem ir tiesibas izmantot bibliotékas fondus, sanemt pagaidu lieto3ana literatiru,
informaciju un izmantot internetu.
4.3. Lasitdjs no jauna var sanemt literatdiru tad, kad ir nodevis iepriek$ sanemtos izdevumus, art
macibu gramatas par iepriekséjo macibu gadu.
4.4. Panemtie iespieddarbi ir jasaudzé, tajos nedrikst izdarit nekadas atzimes, locit vai izplést
lapas. Par pamanitajiem bojajumiem jainformé bibliotekars.
4.5. Sanemtas macibu gramatas ir jaapvako un tam paredzétaja vieta javeic prasitie ieraksti —savs
vards uzvards, macibu gads un ieraksts par gramatas stavokli. Nekadus citus ierakstus veikt
nedrikst.
4.6. Ja gramatas lieto$anas laika ir radusies kadi bojajumi, gramata iesp&ju robezas ir jasalabo.
4.7. Ja skoléns prasibas neievéro, bibliotékai ir tiesibas nakosaja macibu gada nenodrosinat ar
macibu gramatam vai ari skolénam ir janopérk tada pati gramata sabojatas vai nozaudétas vieta.
4.8. Par gramatas nodo$anas termina neievérosanu lietotdjs netiek apkalpocis lidz parada
nokartosanai.
4.9. Lietotajam neizsniedz viena un ta pasSa iespieddarba vairakus eksemplarus.
4.10. Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotékas gramatas un citus dokumentus, kuru sanem3anu nav
noforméjis pie bibliotekara.
4.11. Lietotajam no Bibliotékas fonda nozaudétie vai sabojatie iespieddarbi jaatvieto ar tadiem
pasiem vai citiem, ko Bibliotéka ir atzinusi par [idzvértigiem.
4.12. Apmeklét Bibliotéku virsdrébés un ar somam ir aizliegts.
4.13. Aizliegts ienakt Bibliotéka ar édienu un dzérienu.
4.14. Bibliotékas telpas aizliegts skali sarunaties un traucét citu lasitdju darbu.
4.15. Beidzoties macibu gadam, janodod visa Bibliotéka sanemta literatira.
4.16. Izstajoties no skolas, netiek izsniegti dokumenti ITdz saistibu nokartosanai Bibliotéka.

5. DatoraizmantoSanas noteikumi
5.1. Skolas bibliotékas fonds (t.sk. datori) ir skolas Tpasums, un to var izmantot bez maksas visi
skolot3ji un skoléni. AtJauts izmantot datoru tikai macibu vajadzibam.
5.2. Datoru tuvuma nedrikst bt nekadi skidrumi.
5.3. Nedrikst aizsegt ieri¢u ventilacijas atveres vai bazt tajas kadus priekSmetus, aiztikt vadus un
spraudnus k3 ari demontét, parvietot vai citadi bojat bibliotékas aprikojumu.
5.4. Aizliegts izdzést datora uzstadito programmatiru, mainit tas iestadnes.
5.5. Aizliegts ienest programmatiru un uzstadit datoros jebkuras programmas.
5.6. Jakada ierice aizdomigi karst vai kiip, ta nekavéjoties jaizslédz un jazino bibliotekarei.
5.7. Darbu beidzot, pareizi jaizslédz dators un jasakarto darba vieta.




Skolotaja vards, uzvards
AizpildiSanas datums

PIELIKUMS Nr.1.

Balozu vidusskola
MACIBU GRAMATU PIETEIKUMS

N.p.k

Macibu gramata vai darba burtnica/klase ‘ Autori

Skaits

Bibliotékas fonda eso$as macibu gramatas/darba burtnicas

Jaunas macibu gramatas/darba burtnicas




PIELIKUMS Nr.2.

Balozu vidusskola
MACIBU GRAMATU UZSKAITE

Klase

Kabineta Nr.
Macibu priekSmets
Atbildigais skolotajs paraksts
Gramatas autors un nosaukums

Veicot ierakstu, skoléns apliecina, ka ir sanémis lietoSana macibu gramatu, apnemas to apvakot,
saudzét un macibu gada beigas atdot. Ja macibu gada laika ta ir stipri bojata, skoléns pérk jaunu
gramatu bojatas vieta.

Gramatas stavokla novértéjums
(jauna, labs vai apmierinoss)
mac. gada sakuma | mac. gada beigas

Gramatas
svitrkods

Skoléna vards un uzvards
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Bibliotekara paraksts macibu gada beigas par gramatu sanem3anu




